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Vrz osnova na ~len 50 stav 1 to~ka 3 od Zakonot za Lokalna Samouprava 
(Slu`ben  Vesnik na RM br.5 /02 ) i ~len 24 stav 1  to~ka 3 od Statutot na Op{tina 
\or~e Petrov (Slu`ben Glasnik na Op{tina \or~e Petrov br.5/2006), 
Gradona~alnikot na Op{tina \or~e Petrov donese 
 
 
  

RE[ENIE 
Za objavuvawe na Odluka za organizacijata, delokrugot i na~inot na 

izvr{uvawe na zada~ite na Op{tinskata administracija  
na Op{tina \or~e Petrov 

 
 
 

Se objavuva Odlukata za organizacijata, delokrugot i na~inot na izvr{uvawe 
na zada~ite na Op{tinskata administracija na Op{tina \or~e Petrov, {to Sovetot 
na Op{tina \or~e Petrov ja donese na Sedumdeset i vtorata Sednica na Sovetot, 
odr`ana na den 20.02.2008 godina. 
 
 
 
 
 
 

Broj 08-424/1                                        GRADONA^ALNIK NA                                           
od 22.02.2008 godina                    OP[TINA \OR^E PETROV 
Skopje                                                          Sokol Mitrovski  s.r. 
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Vrz osnova na ~len 57 stav 4 od Zakonot za lokalna samouprava (Sl. Vesnik na 
R.M. br. 5/2002 ), ~len 13 od Uredbata za na~elata na vnatre{nata organizacija na 
organite na dr`avnata uprava (Sl.Vesnik na R.M. br.105/2007) i   ~len 16 stav 1 
to~ka 26 od Statutot na Op{tina \or~e Petrov (Sl.Glasnik na Op{tina \or~e 
Petrov br. 05/06), Sovetot na Op{tina \or~e Petrov na sedumdeset i vtorata 
Sednica odr`ana na den 20.02.2008 godina, donese : 
 
 

O D L U K A 
Za organizacijata, delokrugot i na~inot na izvr{uvawe na  

zada~ite na Op{tinskata administracija na  
Op{tina \or~e Petrov 

 
I.  Osnovni odredbi 

^len 1 
 
So ovaa Odluka se organizira i se ureduva vnatre{nata organizacija, 

vidovite na organizacionite oblici na op{tinskata administracija, uslovite za 
nivno obrazuvawe i rakovodeweto so niv, delokrugot i na~inot na izvr{uvawe na 
zada~ite na op{tinskata administracija na Op{tina \or~e Petrov (vo natamo{en 
tekst: Op{tinska  administracija). 
 

^len 2 
 
Se organizira Op{tinska administracija za vr{ewe na raboti od nadle`nost 

na Op{tinata utvrdeni so Zakonot za lokalna samouprava, posebnite zakoni za 
oddelni oblasti, Uredbata za na~elata za vnatre{nata organizacija na organite na 
dr`avnata uprava i Statutot na Op{tinata. 

Vrabotenite vo op{tinskata administracija koi vr{at stru~ni, normativno-
pravni, izvr{ni, upravno-nadzorni raboti i re{avaat upravni raboti imaat status 
na dr`aven slu`benik. 

Za vrabotenite od stav 1 na ovoj ~len }e se primenuvaat odredbite od 
Zakonot za dr`avni slu`benici. 
 Za vrabotenite vo op{tinskata administracija koi vr{at administrativno-
tehni~ki ili pomo{ni raboti koi nemaat status na dr`aven slu`benik, }e se 
primenuvaat odredbite od Zakonot za rabotni odnosi. 
 

 
II. Vidovi na organizacioni edinici na  

op{tinskata administracija  

^len 3 
 
Za izvr{uvawe na rabotite od nadle`nost na organite na Op{tinata, vo 

Op{tinata se organizira op{tinska administracija. 
 

^len 4 
 

            1. Op{tinskata administracija se organizira vo slednite              
sektori i oddelenija: 
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           - Sektor za  normativno - pravni, op{ti raboti, dejnosti od javen interes i 
rabota so  Sovetot: 
 -  Sektor za razvoj na Op{tinata i raboti na Gradona~alnikot: 
           - Sektor za finansirawe i Buxet i javni nabavki ;        

      - Sektor za urbanizam, komunalni dejnosti i za{tita na  
           `ivotnata sredina; 
      - Oddelenie za inspekciski raboti  - inspektorat; 
      - Oddelenie za vnatre{na revizija   i 
  - Oddelenie za ~ove~ki resursi. 

^len 5 
 
1. SEKTOR ZA  NORMATIVNO - PRAVNI, OP[TI RABOTI, DEJNOSTI OD 

JAVEN INTERES I RABOTA SO SOVETOT, se sostoi od: 

- Oddelenie za normativno-pravni raboti i rabota so Sovetot; 
- Oddelenie za  dejnosti od javen interes; 
- Oddelenie za op{ti i stru~no- administrativni  raboti. 
 

 
2. SEKTOR ZA RAZVOJ NA OP[TINATA I RABOTI NA GRADONA^ALNIKOT,  

se sostoi od: 
 
-   Oddelenie za lokalen ekonomski razvoj; 
-   Oddelenie za informirawe i  raboti na Gradona~alnikot. 
 
 
3. SEKTOR ZA FINANSIRAWE I BUXET I JAVNI NABAVKI, se sostoi od: 
 
-  Oddelenie za finansirawe, buxet i administrirawe na danoci; 
-  Oddelenie za javni nabavki; 

 
 

4. SEKTOR ZA URBANIZAM, KOMUNALNI DEJNOSTI I ZA[TITA NA 
@IVOTNATA SREDINA se sostoi od: 

  - Oddelenie za urbanizam i  prostorno planirawe           

-  Odelenie za sproveduvawe na urbanisti~ki planovi; 

         -  Oddelenie za investiciona gradba i tekovno odr`uvawe; 
         -  Oddelenie za za{tita na `ivotna sredina. 
 

 
III.  Delokrug i na~in na izvr{uvawe na zada~ite 

 
^len 6 

 
SEKTOR ZA  NORMATIVNO - PRAVNI, OP[TI RABOTI, DEJNOSTI OD 

JAVEN INTERES I RABOTA SO SOVETOT, gi vr{i slednite raboti: 
- podgotvuva akti za Sovetot i Gradona~alnikot; 
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- vr{i stru~ni, organizacioni i drugi raboti vo  podgotvuvaweto, 
odr`uvaweto i realizacijata na  sednicite na Sovetot na Op{tinata i 
sednicite na negovite rabotni tela; 

- gi prou~uva i sledi  pra{awata od lokalnata samouprava {to 
prestavuvaat osnova za izgotvuvawe na Programata za rabota na Sovetot; 

- gi sledi propisite od svojata oblast i dava mislewe po istite;  
- vr{i stru~ni raboti za Sovetot i Gradona~alnikot; 
- prezema aktivnosti vo vr{eweto na dejnostite od javen interes ( 

obrazovanie, kultuta, sport, socijalna za{tita i  zdravstvo); 
- prezema inicijativi i dava predlozi za unapreduvawe na uslovite za 

rabota vo dejnostite od javen interes; 
- prezema aktivnosti za osnovawe i za u~estvo vo upravuvaweto na 

osnovnite u~ili{ta; 
- prezema aktivnosti za osnovawe i upravuvawe na javnite ustanovi za deca 

(detski gradinki); 
- vr{i raboti od oblasta na civilnata za{tita (vo oblasta na za{tita i 

spasuvawe na gra”anite i materijalnite dobra od voenite razurnuvawa  i 
elementarni nepogodi  i drugi nesre}i i od posledicite predizvikani od 
niv);  

- rakuva so dokumentite na op{tinata i gi ~uva se do nivnoto uni{tuvawe, 
odnosno predavawe na Dr`avniot arhiv na Republika Makedonija; 

- ja koordinira rabotata na mesnata samouprava; 
- vr{i i drugi raboti. 

 
^len 7 

 
Oddelenieto  za normativno-pravni raboti i rabota so Sovetot gi sledi 

zakonskite propisi  i drugi op{ti akti od oblasta na lokalnata samouprava i dava 
mislewa po istite od svojata oblast; gi vr{i rabotite {to se odnesuvaat na  
izgotvuvawe na Odluki i drugi op{ti akti i poedine~ni akti od nadle`nost na 
Sovetot i Gradona~alnikot; gi podgotvuva sednicite na Sovetot i sednicite na 
negovite tela; dava mislewe na aktite od aspekt na nivnata zakonitost; vr{i 
stru~ni i organizacioni raboti za Sovetot i Gradona~alnikot; se gri`i za 
izvr{uvawe na Odlukite od nadle`nost na Sovetot;  vr{i tehni~ka podgotovka na 
propisite doneseni na sednicite na Sovetot za nivno objavuvawe; vr{i i drugi 
raboti utvrdeni so zakon kako i raboti {to }e mu bidat dovereni od Sovetot i 
Gradona~alnikot na Op{tinata. 
 

^len 8 
 

Oddelenieto  za dejnosti od javen interes gi sledi i se gri`i za primena na 
zakonskite propisi i drugi op{ti akti od oblasta na lokalnata samouprava, 
posebno {to se odnesuvaat na dejnostite od javen interes; vr{i stru~ni i 
koordinacioni raboti od oblasta na javnite dejnosti; gi sledi sostojbite vo pogled 
na razvoj na dejnostite od javen interes od oblasta na obrazovanieto, kulturata, 
sportot, zdrastvenata za{tita, socijalnata za{tita; prezema aktivnosti za 
osnovawe i za u~estvo vo upravuvaweto na osnovnite u~ili{ta; prezema aktivnosti 
za osnovawe i upravuvawe na javnite ustanovi za deca (detski gradinki); vr{i 
raboti od oblasta na mesnata samouprava, sorabotuva so Op{tinite, so Gradot 
Skopje i so Op{tini nadvor od teritorijata na R. Makedonija vo smisla na razmena 
na iskustva za unapreduvawe na procesite vo javnite dejnosti; podgotvuva i 
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predlaga programi od oblasta na javniot interes; pribira i obrabotuva podatoci za 
izgotvuvawe na analizi, informacii i drugi materijali od oblasta na javnite 
dejnosti; vr{i i  drugi raboti utvrdeni so zakon, kako i raboti koi }e mu bidat 
dovereni od  Gradona~alnikot na Op{tinata. 
 

^len 9 
 

Oddelenieto  za op{ti i stru~no - administrativni raboti gi sledi i se 
gri`i za primena na zakonskite propisi i drugi op{ti akti od oblasta na 
lokalnata samouprava, za{titata i spasuvaweto, arhivskoto rabotewe; gi sledi i 
unapreduva procesite vo kancelarisko i arhivsko rabotewe koe go opfa}a priemot, 
raspakuvaweto, evidencijata i ispra}aweto na aktite na organite na Op{tinata, 
~uvaweto na arhiviranata dokumentacija i predavaweto na arhiviranata 
dokumentacija vo Arhivot na R.M; daktilografski raboti; raboti za vozniot park; 
op{to-tehni~ki raboti; planiraweto, nabavka na kancelariski i drug potro{en 
materijal, obezbeduvawe na objektite; odr`uvawe na higienata; hortikulturno 
ureduvawe na dvornite povr{ini od op{tinskite objekti; priem i propu{tawe na 
stranki, vr{i i  drugi raboti utvrdeni so zakon kako i raboti {to }e mu bidat 
dovereni od Gradona~alnikot na Op{tinata. 

 
^len 10 

 
SEKTOR ZA RAZVOJ NA OP[TINATA I RABOTI NA GRADONA^ALNIKOT gi 

vr{i slednite raboti: 
 

 -  gi sledi i primenuva  zakonskite propisi i drugi op{ti akti  od oblasta na 
lokalniot ekonomski razvoj, informiraweto i slobodniot pristap na informacii; 
 - izgotvuva strategii i planovi za lokalniot ekonomski razvoj na Op{tinata; 
 -  predlaga utvrduvawe na razvojnite i strukturnite prioriteti na 
Op{tinata; 
 - ja sledi sostojbata vo stopanstvoto na Op{tinata; 
 - dava podr{ka na razvojot na malite i srednite pretprijatija i 
pretpriemni{tvoto vo Op{tinata; 
 - ostvaruva sorabotka so me|unarodni fondacii i nevladini organizacii; 
 - ostvaruva me|unarodna sorabotka na poleto na lokalnata samouprava; 
 - vr{i  raboti i zada~i {to se vo funkcija na ostvaruvawe na na~eloto na 
javnost i transparentnost vo raboteweto na Op{tinata; 
 - ja informira  po{irokata javnost za rabotata na Gradona~alnikot, Sovetot 
na Op{tinata i rabotnite tela na Sovetot; 
 - organizira kontakti so sredstvata za javno informirawe i obezbeduva 
prisustvo na nivni prestavnici na pres-konferencii i brifinzi so 
Gradona~alnkot i Pretsedatelot na Sovetot, kako i na sednicite na Sovetot; 
 - vr{i protokolarni raboti za organizirawe na proslavi od op{tinski i 
po{irok karakter; 
 - ja odr`uva VEB stranicata na Op{tinata; 
 - ja sledi problematikata od oblasta na informacioniot sistem; 
 - vr{i i drugi raboti. 

^len 11 
 

 Oddelenieto za lokalen ekonomski razvoj ja sledi sostojbata vo 
stopanstvoto vo Op{tinata, izgotvuva strategii i  planovi za lokalniot ekonomski 
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razvoj na Op{tinata, predlaga utvrduvawe na razvojnite i strukturnite prioriteti 
na Op{tinata, predlaga i sproveduva merki za podr{ka na razvojot na malite i 
sredni pretprijatija i predpriemni{tvoto vo Op{tinata, vodi registar na delovni 
subjekti na teritorijata na Op{tinata, podgotvuva informacii od zna~ewe za 
lokalniot ekonomski razvoj, sledi konkursi za doma{ni i stranski donacii, 
izgotvuva proekti za aplicirawe po istite, ostvaruva sorabotka so me”unarodni 
institucii i nevladini organizacii, sorabotuva so Op{tinite, so Gradot Skopje i 
so Op{tini nadvor od teritorijata na R. Makedonija vo ramkite na lokalniot 
ekonomski razvoj, gi sledi propisite i dava mislewe po istite od svojata oblast, 
vr{i i drugi raboti utvrdeni so zakon kako i raboti {to }e mu bidat dovereni od 
Gradona~alnikot na Op{tinata. 

 
^len 12 

 
Oddelenieto za informirawe i raboti na Gradona~alnikot vr{i raboti {to 

se odnesuvaat na informirawe na po{irokata javnost za rabotata na 
Gradona~alnikot, Sovetot na Op{tinata i rabotnite tela na Sovetot; izgotvuva 
informacii, bele{ki i soop{tenija za pozna~ajni pra{awa i aktivnosti od 
nadle`nost na Op{tinata i gi dostavuva do sredstvata za javno informirawe ; 
obezbeduva prisustvo na sredstvata za javno informirawe na brifinzi i pres 
konferencii na Gradona~alnikot i Pretsedatelot na Sovetot;  go izgotvuva i 
ureduva op{tinskiot vesnik; odgovara na barawa na gra|anite soglasno Zakonot za 
sloboden pristap do informacii od javen karakter; ja odr`uva VEB stranicata na 
op{tinata; go razviva informati~kiot sistem na Op{tinata, vr{i i drugi raboti 
utvrdeni so zakon kako i raboti {to }e mu bidat dovereni od Gradona~alnikot na 
Op{tinata. 
   

^len 13 
 
 SEKTOR ZA FINANSIRAWE I BUXET I JAVNI NABAVKI gi vr{i slednite 
raboti : 
 
 -Gi sledi i prou~uva propisite od oblasta na finansiskoto, 
smetkovodstvenoto i materijalnoto rabotewe; 
 - izgotvuva stru~ni mislewa po materijalite od nadle`nost na Sektorot od 
aspekt na nivna usoglasenost so zakonite i drugite propisi; 
 - podgotvuvawe na Buxetot na Op{tinata i godi{nata smetka na buxetot; 
 - sledewe na ostvaruvaweto na prihodite i izvr{uvaweto na rashodite na 
Buxetot; 
 - podgotvuvawe na kvartalni izve{tai za izvr{uvawe na Buxetot 

- podgotvuva drugi akti od oblasta na finansiraweto;  
- vodi smetkovodstvena evidencija; 
 - vodi evidencija za imotot na Op{tinata;  
- podnesuva izve{tai za sostojbata na buxetot na Op{tinata; 
- raboti na materijalno finansiskite raboti; 
- vodi registar na nedvi`en i podvi`en  imot; 
- vodi evidencija na dano~nite obvrznici; 
- gi sledi sostojbite vo  utvrduvaweto  i naplatata  na danoci; 
- vr{i naplata na komunalni i administrativni taksi i nadomestoci; 
- vodi smetkovodstvena evidencija na buxetskite korisnici; 
- vr{i raspredelba na sredstvata na blok dotaciite po buxetskite korisnici; 
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- Go sledi i primenuva Zakonot za javni nabavki i gi sproveduva postapkite za 
javni nabavki; 
- dava stru~na pomo{ na Komisijata za javni nabavki; 
- obezbeduva uslovi za rabota na Komisiite za javni nabavki; 
- vr{i i drugi raboti; 

 
^len 14 

 
Oddelenieto za Finansirawe, buxet i administrirawe na danoci  gi vr{i 

rabotite {to se odnesuvaat na: podgotvuvawe na  buxetot i godi{na smetka na 
buxetot kako i drugi akti od oblasta na finansiraweto; vodi smetkovodstvena 
evidencija; vodi evidencija za imotot na Op{tinata; u~estvuva vo izgotvuvawe na 
programi;  podnesuva izve{tai za sostojbata na buxetot na Op{tinata; raboti na 
materijalno finansiskite raboti; gi administrira danocite koi se prihod na 
Op{tinata, komunalnite taksi, administrativnite taksi; vr{i koordinirawe i 
usoglasuvawe so nadle`nite slu`bi na Gradot Skopje za utvrduvawe i 
administrirawe na zaedni~kite danoci i komunalni taksi, vodi registar na 
nedvi`en i podvi`en imot, koj podle`i na odano~uvawe, vr{i redovno 
usoglasuvawe na sostojbata na registarot na nedvi`nosti so registarot koj go vodi 
Dr`avniot Zavod za Geodetski raboti; vodi smetkovodstvena evidencija na 
buxetskite korisnici (lokalni javni ustanovi); vr{i raspredelba na sredstvata na 
blok dotaciite po buxetskite korisnici; gi sledi propisite i dava mislewe po 
istite od svojata oblast, drugi raboti utvrdeni so zakon kako i raboti {to }e mu 
bidat dovereni od Sovetot i Gradona~alnikot na Op{tinata. 
 

^len 15 
 

Oddelenieto za javni nabavki gi sledi i primenuva zakonskite propisi i 
drugi op{ti akti od oblasta na javnite nabavki; u~estvuva vo podgotvuvaweto na 
godi{niot plan za javni nabavki; obezbeduva uslovi za rabota na Komisiite za javni 
nabavki; sproveduva postapki za javni nabavki soglasno Zakonot za javni nabavki i 
podzakonskite akti; dava soodvetna stru~na pomo{ na Komisiite za javni nabavki; 
ostvaruva kontakti so Biroto za javni nabavki i gi dostavuva  do Biroto sklu~enite 
dogovori i drugi potrebni dokumenti i informacii, vr{i i drugi raboti utvrdeni 
so zakon kako i raboti {to }e mu bidat dovereni od Gradona~alnikot na Op{tinata. 

 
^len 16 

 
SEKTOR ZA URBANIZAM, KOMUNALNI DEJNOSTI I ZA[TITA NA 

@IVOTNATA SREDINA gi vr{i slednite raboti: 
 

- gi sledi i primenuva propisite od oblasta na urbanisti~koto planirawe, 
grade`ni{tvoto, komunalnite dejnosti, za{tita na `ivotnata sredina i 
drugi propisi i op{ti akti koi se odnesuvaat na raboteweto na Sektorot; 

- go planira  prostorniot i urbaniot razvoj na op{tinata; 
- pokrenuva inicijativi za donesuvawe, izmena i dopolnuvawe na 

prostorniot plan na Gradot Skopje i generalniot urbanisti~ki plan na 
Gradot Skopje; 

- davawe mislewa po nacrtite na prostorniot plan na Gradot Skopje i 
generalniot urbanisti~ki plan na Gradot Skopje; 
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- izgotvuva godi{ni programi za urbanisti~ko planirawe, za{tita na 
`ivotnata sredina i komunalni dejnosti; 

- u~estvuva vo izgotvuvaweto na detalni urbanisti~ki planovi, 
urbanisti~ki proekti i urbanisti~ki planovi za naseleni mesta vo 
op{tinata; 

- u~estvuva vo sproveduvaweto na urbanisti~kit planovi i proekti; 
- utvrduva uslovi na gradba, urbanisti~ka soglasnost, odobrenija za 

gradewe;  
- ja vodi postapkata za  izdavawe odobrenija za gradewe za gradbi od treta, 

~etvrta i petta kategorija soglasno zakonot za gradewe; 
- izgotvuva akt za regulaciona, grade`na i nivelaciona linija so 

opredeluvawe na povr{ina za izgradba i vr{i zaverka na osnovniot 
proekt za gradbi od treta, ~etvrta i petta kategorija soglasno zakonot za 
gradewe; 

- dava stru~no mislewe vo postapkite za izdavawe na odobrenija za 
upotreba na gradbi i postapkata za tehni~ki priem na gradba; 

- ja sproveduva upravnata postapka za  realizacija na urbanisti~kite 
planovi na op{tinata; 

- vr{i  evidentirawe i sledewe na podatoci od interes na prostorniot i  
urbaniot razvoj na Op{tinata; 

- pokrenuva inicijativi za prezemawe merki za za{tita na `ivotnata 
sredina i prirodata, merki za za{tita i spre~uvawe od zagaduvaweto na 
vodata, vozduhot, zemji{teto i drug vid na za{tita; 

- izgradba, odr`uvawe, rekonstrukcija i za{tita na servisni i stanbeni 
ulici i drugi infrastrukturni objekti; 

- odr`uvawe na javnata ~istota na servisnite i stanbenite ulici; 
- organizirawe, iznesuvawe i transportirawe na komunalen i drug vid na 

neopasen otpad; 
- izgradba i odr`uvawe na javno osvetluvawe na stanbeni i servisni ulici 

na podra~jeto na Op{tinata; 
- odr`uvawe na grobovite i grobi{tata i davawe na pogrebalni uslugi na 

op{tinskite grobi{ta so urbanisti~ki plan; 
- izgradba, odr`uvawe i koristewe na javni parkirali{ta od zna~ewe za 

Op{tinata utvrdeni so urbanisti~ki plan; 
- odr`uvawe i koristewe na zeleniloto na servisnite i stanbenite ulici; 
- pokrenuva inicijativi  i vr{i izgradba, regulacija, odr`uvawe i 

koristewe na re~nite korita;  
- otstranuvawe na neregistriranite motorni i drugi vozila od javnite 

povr{ini; 
- odr`uvawe i koristewe na javnite pazari; 
- izgradba i odr`uvawe na javni sanitarni jazli; 

           -    vr{i i drugi raboti; 
 

^len 17 
 
           Oddelenieto za urbanizam i prostorno planirawe  gi vr{i  rabotite {to se 
odnesuvaat na: prostorno i urbanisti~ko planirawe vo Op{tinata, pokrenuva 
inicijativa i predlozi za promena na Generalniot plan na Grad Skopje, pokrenuva 
inicijativa i predlozi za donesuvawe ili izmenuvawe na Detalnite urbanisti~ki 
planovi, u~estvuva vo izgotvuvaweto detalni urbanisti~ki planovi, urbanisti~ki 
proekti i urbanisti~ki planovi za naseleni mesta vo op{tinata; gi sledi 
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sostojbite vo urbanizmot na podra~jeto na Op{tinata, gi sledi propisite od svojata 
oblast i dava mislewe po istite,  sorabotuva so Op{tinite, so Gradot Skopje i so 
Op{tini nadvor od teritorijata na R. Makedonija vo ramkite na problematikata od 
urbanisti~koto i prostornoto planirawe, u~estvuva vo izgotvuvawe na programi i 
izve{tai za raboteweto vo oddelenieto, vr{i i drugi raboti utvrdeni so Zakonot, 
kako i raboti koi }e mu bidat dovereni od Gradona~alnikot na Op{tinata. 
 

^len 18 
 

 Oddelenie za sproveduvawe na urbanisti~ki planovi gi vr{i rabotite {to 
se odnesuvaat na realizacija na urbanisti~kite i prostornite planovi; utvrduva 
uslovi za gradba; ja vodi postapkata za  izdavawe odobrenija za gradewe za gradbi 
od treta, ~etvrta i petta kategorija soglasno zakonot za gradewe; dava stru~no 
mislewe vo postapkite za izdavawe na odobrenija za upotreba na gradbi i 
postapkata za tehni~ki priem na gradba; dava akt za regulaciona, grade`na i 
nivelaciona linija so opredeluvawe na povr{ina za izgradba i vr{i zaverka na 
osnovniot proekt za gradbi od treta, ~etvrta i petta kategorija soglasno zakonot za 
gradewe; ja sproveduva upravna postapka po predmeti od svoja nadle`nost soglasno 
so zakon; gi sledi propisite od svojata oblast i dava mislewe po istite, u~estvuva 
vo izgotvuvawe na programi i izve{tai za raboteweto vo oddelenieto, vr{i i drugi 
raboti utvrdeni so Zakonot, kako i raboti koi }e mu bidat dovereni od  
Gradona~alnikot na Op{tinata. 

 
^len 19 

 
 Oddelenieto za investiciona gradba i tekovno odr`uvawe gi vr{i slednite 
raboti: snabduvawe so voda za piewe ; isporaka na tehnolo{ka voda ;odveduvawe i 
pro~istuvawe na odvodnite vodi ; odr`uvawe na javna ~istota; izgradba i 
odr`uvawe na lokalni pati{ta i servisni i stanbeni ulici i drugi 
infrastrukturni objekti(vodovodna, toplifikaciona i kanalizaciona mre`a); 
izgradba i odr`uvawe na javniot prostor za parkirawe; pokrenuva inicijativi i 
vr{i izgradba, regulacija, odr`uvawe i koristewe na re~nite korita; izgradba i 
odr`uvawe na pazarite; izgradba i odr`uvawe na parkovi i zelenila; gi sledi 
propisite od svojata oblast i dava mislewe po istite ; u~estvuva vo izgotvuvawe na 
programi i izve{tai za raboteweto na odelenieto; vr{i i drugi raboti utvrdeni so 
zakon, kako i raboti koi }e mu bidat dovereni od  Gradona~alnikot na Op{tinata.  

 
 

^len 20 
 

               Oddelenieto za za{tita na `ivotna sredina gi vr{i slednite raboti: gi 
sledi i primenuva propisite od oblasta na za{tita na `ivotnata sredina, za{tita 
na prirodata, za{tita od bu~ava vo `ivotnata sredina, kvalitetot na 
ambientalniot vozduh i drugi propisi; izgotvuva godi{ni programi za za{tita na 
`ivotnata sredina; vr{i monitoring (sledewe) na sostojbite vo `ivotnata sredina 
i predlaga merki za za{titata i unapreduvaweto na `ivotnata sredina i prirodata 
(vodata, vozduhot, zemji{teto), za{tita od bu~avata i nejonizirano zra~ewe, 
ostvaruva sorabotka so me”unarodni institucii i nevladini organizacii, 
sorabotuva so Ministerstvoto za za{tita na `ivotnata sredina, so Op{tinite, so 
Gradot Skopje i so Op{tini nadvor od teritorijata na R. Makedonija vo ramkite na 
problematikata od za{tita na `ivotnata sredina, u~estvuva vo izgotvuvawe na 
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programi i izve{tai za raboteweto vo oddelenieto, vr{i i drugi raboti utvrdeni 
so Zakonot, kako i raboti koi }e mu bidat dovereni od Gradona~alnikot na 
Op{tinata. 
 

^len 21 
 

ODDELENIE ZA INSPEKCISKI RABOTI-INSPEKTORAT gi vr{i slednite 
raboti: 
 
 

- gi sledi i primenuva propisite od oblasta na inspekciskiot nadzor vo 
lokalnata samouprava, urbanisti~koto planirawe, grade`ni{tvoto, komunalnite 
dejnosti, za{tita na `ivotnata sredina, upravuvawe so otpadot  i drugi propisi i 
op{ti akti koi se odnesuvaat na raboteweto na Oddeleneto; 
             - vr{i inspekciski nadzor za legalnosta pri izgradbata na objekti; 
             -  nareduva prekinuvawe na izgradba, otsranuvawe na gradba i zatvarawe na 
gradili{ta i drugi raboti soglasno so Zakonot za gradewe;  
             - vr{i inspekciski nadzor vo oblasta na donesuvaweto na urbanisti~kite 
planovi;  
             - vr{i uvid vo na~inot na ~uvawe i zaveruvawe na urbanisti~kite planovi i 
kartoniranite podlogi;  
             - vr{i inspekciski nadzor vrz zakonitosta na re{enijata za lokaciski 
uslovi i drugi raboti soglasno Zakonot za prostorno i urbanisti~ko planirawe;  
             - vr{i inspekciski nadzor od oblasta na komunalnite dejnosti soglasno 
Zakonot za komunalni dejnosti; 
              - prezema aktivnosti za otstranuvawe na neregistriranite motorni i drugi 
vozila od javnite povr{ini; 
             - inspekciski nadzor nad primenata na propisite {to se odnesuvaat  na 
op{tinskiot prevoz na patnici, avto - taksi prevozot na patnici i posebniot 
liniski prevoz na patnici {to se vr{i na podra~jeto na Op{tinata, kako i na 
sostojbata na lokalnite pati{ta i ulicite i na uslovite na soobra}ajot, 
             - inspekciski nadzor nad primenata na pobliskite propisi, tehni~kite 
normativi i standardite pri izveduvaweto na rabotite i  upotrebata na 
materijalot pri izgradbata, rekonstrukcijata, odr`uvaweto i za{titata na tie 
pati{ta i ulici, soglasno Zakonot za prevoz vo Patniot soobra}aj i Zakonot za 
javni pati{ta;  
             - inspekciski nadzor od oblasta na za{tita na `ivotnata sredina soglasno 
Zakonot za `ivotna sredina i drugi propisi od ovaa oblast;  
             - inspekciski nadzor nad zakonitosta na vr{eweto na rabotite od oblasta 
na osnovnoto obrazovanie soglasno so zakon; 
             - inspekciski nadzor vo oblasta na sportot; 
             - inspekciski nadzor vo oblasta na naplata na danoci , komunalni taksi i 
drugi dava~ki; 
             - inspekciski nadzor soglasno Zakonot za ugostitelska dejnost i Zakonot za 
turisti~ka dejnost;  
             - izvr{uvawe na pravosilnite re{enija od ovlastenite inspektori,  
              - vr{i i drugi raboti utvrdeni so zakon, kako i raboti koi }e mu bidat 
dovereni od Gradona~alnikot na Op{tinata. 

 
 
 



           Br.2    Slu`ben Glasnik na Op[tina  |or~e Petrov    27. Februari . 2008 
_______________________________________________________________________ 

            str- 11 -

^len 22 

           ODDELENIETO ZA VNATRE[NA REVIZIJA gi vr{i slednite raboti: 

             - Gi sledi, prou~uva i primenuva zakonskite propisi i drugi op{ti akti  vo 
oblasta na vnatre{nata revizija i drugi zakonski i op{ti akti od oblasta na 
lokalnata samouprava; 
             - Vr{i vnatre{na revizija soglasno so Zakon i drugi propisi i so sistemot i 
procedurite za vnatre{na revizija vospostaveni od op{tinata, soglasno so 
me|unarodnite standardi za profesionalno rabotewe na vnatre{nata revizija 
prifateni od Ministerstvoto za finansii; 
             - Podgotvuva godi{en plan za vnatre{na revizija i po odobruvawe od 
Gradona~alnikot na Op{tinata go obezbeduva negovoto sproveduvawe i sledewe; 
             - vr{i vnatre{na revizija na regularnost, finansiski revizii, sistemski, 
IT revizii i revizii na uspe{nost (ekonomi~nost, efikasnost i efektivnost); 
             - Dostavuva izve{tai za izvr{enata vnatre{na revizija do Gradona~alnikot 
i do Oddelenieto za harmonizacija na vnatre{nata revizija pri Ministerstvoto za 
finansii; 
           - Podgotvuva  godi{ni izve{tai za raboteweto na vnatre{nata revizija; 
            - Vr{i ocenuvawe na zna~ajni faktori na rizik i dava soveti na 
Gradona~alnikot za namaluvawe na faktorite na rizik; 
            - Vrz osnova na analizi od raboteweto ja utvrduva i ocenuva ekonomi~nosta, 
efikasnosta i efektivnosta vo raboteweto po sistemite za finansisko 
upravuvawe i kontrola i dava preporaki za podobruvawe na raboteweto na 
Op{tinskata administracija; 
            -Ja sledi i proveruva to~nosta i kompletnosta na smetkovodstvenata 
evidencija i finsnsiskite izve{tai; 
            - Ja utvrduva i ocenuva usoglasenosta na raboteweto so zakonite i 
podzakonskite akti na organite na Op{tinata;  
 

^len 23 
 
            ODDELENIETO ZA ^OVE^KI RESURSI gi vr{i slednite raboti: 
            - gi sledi, prou~uva i primenuva zakonskite propisi od oblasta na lokalnata 
samouprava, rabotnite  i slu`beni~kite odnosi; 
            - ja podgotvuva odlukata za organizacijata, delokrugot i na~inot na 
izvr{uvawe na rabotite na op{tinskata administracija, Pravilnikot za 
sistematizacija na rabotnite mesta vo op{tinskata administracija, kako i 
izmenite i dopolnuvawata na ovie akti; 
            - izgotvuva stru~no- analiti~ki i drugi materijali za komisiite na Sovetot 
na Op{tinata; 
           - podgotvuva i obrabotuva podatoci vo vrska so ~ove~kite resursi i 
obrabotuva dokumentacija za izrabotka na analizi i informacii; 
            - ja vodi i a`urira elektronskata baza na podatoci za vrabotenite; 
            - gi vodi personalnite dosieja na site vraboteni vo op{tinskata 
administracija; 
          - vodi evidencija za prisustvo na rabota na vrabotenite; 
            - sorabotuva so Agencijata za dr`avni slu`benici  vo odnos na site pra{awe 
povrzani so Zakonot za dr`avni slu`benici (rabotni odnosi, obuki, ocenuvawe i 
dr.); 
            - ja sproveduva postapkata za vrabotuvawe na dr`avnite slu`benici i na 
licata bez status na dr`avni slu`benici; 
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            - gi popolnuva i dostavuva DS obrascite do Centralniot registar za dr`avni 
slu`benici  {to go vodi Agencijata za dr`avni slu`benici; 
          - u~estvuva vo podgotovka na godi{nata programa za obuka na dr`avnite 
slu`benici i vrabotenite vo op{tinskata administracija bez status na dr`avni 
slu`benici; 
            - vr{i ocenka na potrebite za obuki i predlaga nasoki za dousovr{uvawe na 
vrabotenite; 
            -  go koordinira procesot na ocenuvawe na dr`avnite slu`benici; 
            - vr{i koordinacija i go podgotvuva planot za  koristeweto na godi{nite  
odmori; 
            - se gri`i za obezbeduvawe na optimalni uslovi za rabota na vrabotenite; 
            - vr{i i drugi raboti utvrdeni so zakon, kako i raboti koi }e mu bidat 
dovereni od Gradona~alnikot na Op{tinata. 
            

^len 24 
 
Op{tinskata administracija vr{i i raboti delegirani od organite na 

dr`avnata uprava, vo soglasnost so zakon. 
 
 
IV.  Rakovodewe so organizacionite edinici 

 
^len 25 

 
Rabotata na op{tinskata administracija e javna. 
So op{tinskata administracija rakovodi Gradona~alnikot na Op{tinata. 

^len 26 

So Sektorot rakovodi Rakovoditel na Sektorot. 
Vo slu~aj na otsustvo ili spre~enost na rakovoditelot na sektorot, so 

sektorot rakovodi pomo{nik rakovoditel na sektorot. 
So Oddelenieto rakovodi rakovoditel na oddelenie. 
Vo slu~aj na otsutnost ili spre~enost na rakovoditelot na oddelenieto, so 

oddelenieto rakovodi stru~en dr`aven slu`benik so najvisoko zvawe vo 
oddelenieto, koj go opredeluva rakovoditelot na Sektorot. 

 
^len 27 

 
 Vkupniot broj na vraboteni i rasporedot po zvawa i rabotni mesta go 
utvrduva Gradona~alnikot na Op{tinata, so Pravilnikot za sistemetizacija na 
rabotnite mesta na op{tinskata administracija. 
 
 
V. Preodni i zavr{ni odredbi 
 

^len 28 
           
            So denot na vleguvawe vo sila na ovaa Odluka prestanuva da va`i Odlukata 
za organizacija, delokrugot i na~inot na izvr{uvawe na zada~ite na Op{tinskata 
administracija na Op{tina \or~e Petrov br.07-1309/3 od 22.07.2005 godina i 
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Odlukata za izmeni i dopolnuvawa na Odlukata za organizacija, delokrugot i 
na~inot na izvr{uvawe na zada~ite na Op{tinskata administracija na Op{tina 
\or~e Petrov br. 07-889/3 od 25.04.2007 godina. 

 
^len 29 

 
            Ovaa Odluka vleguva vo sila osmiot den od denot na objavuvaweto vo 
Slu`ben Glasnik na Op{tina \or~e Petrov, a }e se primenuva po dobienata 
soglasnost od Agencijata za dr`avni slu`benici. 
 
 
 
Broj 07-351/3 
od 20.02.2008 godina 
Skopje                           Sovet na Op{tina \or~e Petrov 

                            PRETSEDAVA^, 
                                 Haralampije An|elkovski  s.r.   
 


